
Nº Item CPC

Nombre del Bien, 

Servicio, Obra y/o 

Consultoría

Garantía Técnica / 

Servicio

(años, meses, días)

Plazo de entrega 

o ejecución

Unidad de 

Medida
Cantidad

Valor 

unitario

Valor total 

sin IVA

1  	326000231
Archivadores de cartón 

lomo 8cm
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 40 0

INFORME DE NECESIDAD

Dirección Zonal 7 de Gestión de Riesgos

Adquisición de suministros de oficina para la Coordinación Zonal 7 de la Secretaría Nacional de Gestión de Riesgos y Emergencias

Es importante realizar una adquisición en cantidades apropiadas para garantizar una adecuada y oportuna provisión de suministros de oficina, en consideración 

de la capacidad de almacenamiento, conveniencia financiera y el tiempo que regularmente toma el trámite, a fin de abastecer la demanda existente en las 

dependencias que conforman la Coordinación Zonal 7 de las Secretaría Nacional de Gestión de Riesgos, así como garantizar el desarrollo óptimo de las 

unidades tecnicas y administrativas de la  institución. 

Loja, Edificio de la Coordinación Zonal 7 de la Secretaría Nacional de gestión de Riesgos calle principal: Av. Pio Jaramillo Alvarado 749-59 y Secundaría: 

Benjamín Franklin. 

Se cancelará 100% contra entrega , una vez que se encuentre entregado el certificado e instalados en los aplicativos institucionales, el mismo que será 

verificado por el administrador de la orden de compra.

DETALLE DE PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS

Producto: Archivador

- Modelo: Oficio / Lomo Ancho / 518-H

- Diseño: Protección con mecanismo Niquelado en 

los cantos inferior de las tapas y ojetillo.

- Formato : Oficio

- Cantidad: 1 unid.

- Tamaño: 28.6 x 35cm (Ancho x Alto)

- Tamaño lomo: 8 x35 cm ( Ancho x Alto )

- Tipo de Mecanismo: Palanca con Cantonera 

Metálica

- Abrazador: Metálico

- Capacidad: 450 hojas aproximadamente

- Archivador: 2 anillos

- Color: Burdeo

ÁREA REQUIRENTE:

OBJETO DE LA CONTRATACIÓN:

JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD:

LUGAR DE ENTREGA

FORMA DE PAGO:

Descripción Técnica

Versión 5.0 ADM-SNGR-FO-01



2 32129042 Cartulina A4 x 25 N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

X25 26 0

3  	464200019 Pila Alcalina AAx2 N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

X2 24 0

4  	464200019 Pila Alcalina AAAx2 N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

X2 24 0

 Cartulina

 25 unidades

 Tamaño A4

  150 gr

Colores Variados

Sin perforación

Geometría de la pila: 	Cilíndrica

Voltaje: 	1.5 V

Duración mínima promedio 	400 minutos

PESO PROMEDIO:22,5 – 23,5 g

Características

- Dura hasta 10 veces más que una pila Zinc-

Carbón.

- Hasta 10 años de almacenamiento.

- Proporciona duración y desempeño.

- Composición química de las pilas: Dióxido de 

Manganeso, Zinc, Hidróxido de Potasio, Grafito y 

Óxido de Zinc.

- Envoltorio reciclable.

Geometría de la pila: Cilíndrica

Voltaje: 1.5 V

Duración mínima promedio: 460 minutos

Longitud: 1.5 cm

Ancho: 7 cm

Alto: 16.5 cm

Peso: 87 gr

Características

- Dura hasta 10 veces más que una pila Zinc-

Carbón.

- Hasta 10 años de almacenamiento.

- Proporciona duración y desempeño.

- Composición química de las pilas: Dióxido de 

Manganeso, Zinc, Hidróxido de Potasio, Grafito y 

Óxido de Zinc.

- Envoltorio reciclable.
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5 34800091 Ligas de Colores N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

x100 3 0

6 36920901 Cinta Adhesiva N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

UN 30 0

7  	335001012 Goma en Barra N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 41 0

8 32129201 Notitas Adhesivas N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 24 0

9  	326000223 Folder Manila N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

x100 6 0

Peso	.027 kg

Grupo de Color	 Crema

Material	Papel

Tamaño de la Hoja	Oficio (21.6 x 33 cm)

Gramaje	200 g/m²

Con vincha metálica

COLOR: Pastel

DIMENSIÓN: 3" x 3".

CANTIDAD:  Cinco colores x 500 hojas. 

CARACTERÍSTICAS:

 No mancha las superficies. Removibles. Suave 

escritura.

MATERIAL:De caucho natural fabricadas 100% en 

látex para uso industrial y agroindustrial

CANTIDAD: 100 Unicades

Color: Varios

DIAMETRO:  43mm

PESO:  50gr

DIAMETRO: 1,8X36YD

COLOR:  Transparente

PESO: 80g

PRODUCTO: Pegamento en barra 

EMVASE:Envase cilíndrico, Base giratoria y tapa 

hermética.

MATERIAL:  Plástico.

Peso: 36gr.

CARACTERÍSTICAS

No forma grumos.

No contiene disolventes.

Pegado rápido y duradero.

No tóxico.
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10 326000022 Folder Manila N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

x100 6 0

11 36920901
Cinta Embalaje 

Transparente
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 30 0

12  	326000934
Corrector Líquido Tipo 

Esfero
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 40 0

Peso	.027 kg

Grupo de Color	 Azul

Material 	Papel

Tamaño de la Hoja	Oficio (21.6 x 33 cm)

Gramaje	 200 g/m²

Con vincha metálica

Tipo:  Cinta para embalar

Taño: 40YX4

Soporte: Polipropileno Biorientado

Color de Soporte: Transparente

Adhesivo: Caucho natural

Adhesividad (PSTC-101): 5.3 N/25 mm (210 gr-f/cm)

Material del Centro (Tuco):Papel y Cartón

Diámetro del Centro (Tuco): 3 pulgadas (7.62 cm)

Espesor Total (PSTC-133): 0.045 mm

Cuerpo: Material de plástico polipropileno (PP).

Tapa con clip: Material de Plástico poliestireno cristal 

(PS).

Cantidad: 8ml

Punta: Extra fina de acero niquelado (anticorrosivo).

Tinta: De de secado rápido y sin olor picante.

Tamaño del corrector: Diámetro: 2.0cm.

Longitud: 15.0cm.

Peso del corrector: 25 gramos aprox.
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13 38911027 Pluma Punta Fina Azul N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 219 0

14 38911073
Resaltadores varios 

colores
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 50 0

15  	326000116
Cuadernos  

Académicos
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 40 0

Producto: Cuaderno

Modelo: Universitario

Tipo: Clasico

 Diseño: Color liso con puntos/ Variados (Según 

disponibilidad)

Formato: Simple

Rayado: Cuadriculado

Lineado: Matemática 7mm

Cantidad: 100 Hojas

Color: Variados (Según disponibilidad)

Papel: 50gr/m²

Encuadernación: Anillado

- Espiral: plástico

- Terminación: Laminado en couché Brillante

- Tamaño: 25x20.2cm (Sin espiral)

Descripción: Boligrafo clásico con cuerpo 

transparente para poder visualizar la tinta.

Cuerpo: hexagonal no rueda en la superficie de la 

mesa y le permite escribir con control y comodidad. 

El color de la tapa y el boton indican el color de la 

tinta.

Longitud del producto14,90 cmPeso5.76 grs

Material de fabricación del barrilPoliestireno

Material de fabricación del SoporteDelrin

Colores disponiblesNegro, Azul, rojo y verde

Composición Resinas termoplasticas, tinta a base de 

colorantes organicos y solventes, punta con esfera 

de tugsteno. 

No contiene PVC

Longitud de escritura2.000 mts.

Valor agregado:Tapa ventilada en cumplimiento con 

las normas ISO 11540 / BS 7272-1 estándar.

Tamaño de puntaPunta fina: 0,8mm.

Rinde más de 500mts

Su punta proporciona 3 anchos de línea

Rendimiento trazo: 400 +-40 m

Ancho de trazo: 2, 3 y 5 mm

Peso: 8.17 kg

Vida útil: 24 meses
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16  	321290418 Resmas de Papel Bond N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 75 0

17 36920901 Cinta Masking N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

compra

UN 30 0

18  	353330311
Crema contador de 

Billetes
N/A

Plazo de entrega 

es en el término 

de 15 días, 

contados a partir 

del siguiente día 

de la emisión de 

la orden de 

UN 3 0

• Disponible en 75gr.

• Óptimo desempeño para impresión y escritura.

• Resistencia adecuada para el plegado, la 

manipulación y el archivo.

• Superficie resistente al borrado.

• Opacidad suficiente para permitir el uso de ambas 

caras.

• Lisura excelente.

• Excelente resistencia a la tracción y rasgado CD.

• Ideal para impresiones láser, inkjet, offset, fax, 

fotocopia en blanco -

negro y colores .

• Buen desempeño en diferentes tipos de superficies.

• Excelente pegado y poder de sujeción en cartón.

• Buenas propiedades a bajas temperaturas.

• Largo: 40 YD.

• Ancho (mm):  24MM

• Automotriz o para enmascarar. 

Propiedad Valor Nominal

Fuerza a la Tensión : 31.5 N/10 mm

Adhesión al Acero 4.38 N/10 mm

Se establecerá de acuerdo con el estudio de mercado.

 Contenido: 40 gr 

No deja manchas ni residuos grasos

Color:  blanco y edición pastel

 Fórmula sanitizada MICRO-CARE, elimina el 99.9% 

de las bacterias.

Presupuesto estimado:

* La unidad requirente deberá presentar como mínimo una proforma que fundamente los valores unitarios y valores totales sin IVA de cada producto o servicio esperado que conste en el detalle

Datos de la proforma, cotizaciones, print de 

contrataciones similares, etc
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FECHA: 12/08/2024

NOMBRE: Ing. Vanessa  Cristina Banda Luzuriaga

CARGO: Coordinado Zonal 7 de Gestión de Riesgos

FECHA: 12/08/2024

Aprobado por:

NOMBRE: Ing. Adalí Francisco Jaramillo Jaramillo

Los materiales de Ofcina deben ser de buena calidad y prácticos para lograr eficiencia en las actividades técnicas y administrativas 

de la Coordinación Zonal 7.

CARGO: Directora Zonal 7 de Gestión de Riesgos - Encargada

FECHA: 12/08/2024

Elaborado por: 

NOMBRE: Lic. Orfa Victoria Pacheco Rodríguez

CARGO: Analista de Fortalecimiento y Desarrollo de Capacidades

Observaciones / Recomendaciones:

 

Revisado por: 
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