SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS

PROPUESTA METODOLOGICA Y LOGISTICA PARA EVENTO DE RENDICION DE CUENTAS 2019
COORDINACION ZONAL 1 DEL SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS

La Resolucién No. CPCCS-PLE-SG-003-E-2019-024 del 19 de diciembre de 2019, mediante el cual el Pleno del Consejo
de Participaciéon Ciudadana y Control Social, resuelve establecer el mecanismo y el cronograma de rendicién de
cuentas para los organismos y dependencias de las funciones Ejecutiva, Legislativa, Judicial, Electoral y de
Transparencia y Control Social; los medios de comunicacién; instituciones de educacién superior, la Procuraduria
General del Estado, la Corte Constitucional y otras instituciones creadas por la Constitucidn o la ley para el ejercicio

de la potestad estatal y que manejan fondos publicos.

Con dicho antecedente, la propuesta de planificacién metodolégica, de actividades y recursos, asi como las fechas para
el evento es la siguiente:

Recursos

Fase Actividad

Responsable

Direccion: Km 0.5 Av. Samborondoén Edificio Centro Integrado de Seguridad
Cadigo postal: 092301 / Samborondén-Ecuador
Teléfono: 04-259 3500 - www.gestionderiesgos.gob.ec

ferelre

Conformacién del equipo de rendicién Coordinador Zonal Memorando de designacion 29/01/2020
de cuentas.
Dlserllo. fie la propuesta del proceso de | Analista de Planificacién Documentos WORD / Acta 05/02/2020
rendicion de Cuentas. Zonal 3
Responsables de Maximo 5 dispositivas de POWER
Evaluacién de la Gestion Institucional. por POINT / Bases de datos EXCEL de 12/02/2020
Unidades : s
diapositivas
Coordinacion de sala (solicitud y | Analista de Comunicacion Oficio / Coordinacidon con persona
; iy 12/02/2020
confirmacién). Zonal 3 encargada de sala
Coordlnac1c.)n. de pr?sentg(?or del | Analista de Comunicacién Ot ) o Bisacion com persere 12/02/2020
evento (solicitud y confirmacién). Zonal 3
Elaboraciéon de invitaciones para el | Analista de Comunicacién | Computador / Laminas de cartulina /
. 14/02/2020
evento. Zonal 3 Impresiones / Sobres
Consoll('i,acmn de 1¥1’formac.10n. para | Analista de Planificacion Presentacién POWER POINT 20/02/2020
evaluacién de la Gestidon Institucional. Zonal 3
Llenar el Formulario de informe de Analista de Planificacién
rendicion de cuentas establecido por el Matriz CPCCS 20/02/2020
Zonal 3
CPCCS.
Redaccion del Informe de rendicion de | Analista de Planificacion Informe WORD 20/02/2020
cuentas. Zonal 3
Plan'lfl'cac1.on de los eventos | Analista de Planificacion Matrices de recoleccién de datos 20/02/2020
participativos. Zonal 3
Socializacién interna y aprobacion del Coordinadioy Zouel,
erna y ap Responsables de Presentacion POWER POINT 21/02/2020
Informe de rendicion de cuentas. .
Unidades
e 6o faimaones, Analista 1 - Oficina Invitaciones / Ve.hlc'ulos' / Lista de 26/02/2020
Esmeraldas entrega de invitaciones
.y S Analista de Comunicacién REDES SOCIALES / MEDIOS DE
Difusion de las invitaciones. 7onal 3 COMUNICACION 26/02/2020
Confirmacién de asistentes. Analista de Comunicacion Telefono./ Lllsta.de entrega de 09/03/2020
Zonal 3 invitaciones
- . . . . . Computador portatil / Micréfono /
LOngtl,(,‘a. de audio, video y equipos | Analista de Tecnologia Pantalla / Proyector / Comprobacién | 11/03/2020
tecnolégicos. Zonal 3
de sala
Logistica de ubicacion de espacios en la | Analista de Comunicacion Funcionarios / Ubicacién de sillas,
11/03/2020
sala. Zonal 3 mesas, etc.
Difusion del Informe de rendicién de | Analista de Comunicacién INFOGRAFIAS / REDES SOCIALES / 12/03/2020
cuentas a través de distintos medios. Zonal 3 MEDIOS DE COMUNICACION
Realizacion del evento de rendicion A_nall_sfa de Varios: 12/03/2020
de cuentas: Comunicacion Zonal 3:
Analista 1 - Oficina Funcionarios / Uniformidad / Atencién
Registro de asistentes. a visitantes / Esferos / Hojas de 12/03/2020
Esmeraldas . :
asistencia
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SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS

Fase Actividad \ Responsable Recursos Fecha:
Protocolo (recepcién y ubicacién de | . . . . . . -
autoridades, invitados y pblico en Director Zor'lal de Gestion | Funcionarios / U.m.formldad / Atencion 12/03/2020
de Riesgos a visitantes
general).
Recoleccion de participacién | Analista Administrativo | Funcionarios / Matrices de recoleccion 12/03/2020
ciudadana. Financiero Zonal 3 de datos / Esferos
Presentacion y moderacion del evento. Analista (:lzeoﬁzlm;mcaaon Guion / Audio visuales 12/03/2020
Rendicion de Cuentas 2019. Coordinador Zonal Guion / Audio visuales 12/03/2020
Incorporacion de los  aportes . Sy . Sy .
. . .. | Analista de Planificacion Sistematizacion de matrices de
ciudadanos en el Informe de rendicién 7onal 3 recoleccién de datos / Matriz CPCCS 20/03/2020
3 de cuentas.
STEE GIEl o de'rendlqon 13 Analista de Planificacion Matriz CPCCS / Informe del evento
cuentas al CPCCS, a través del sistema 20/03/2020
: Zonal 3 WORD
virtual.
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